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המרת קובץ ל- PDF מאפשרת למשתמשים להציג מסמך שנוצר בכל עורך טקסטים. יתר על כן, זה עוזר להימנע משגיאות עיצוב שנוצרות עקב חוסר תאימות של עורכי טקסט. בהקשר זה, פורמט PDF עדיף ביותר עבור קורות חיים ואותיות חשובות. כדי להמיר קובץ Microsoft Word ל- PDF, תוכלו להשתמש באחת משש שיטות זמינות.












מילה של תיעוד קאק פרבסטי v pdf



שיטה 1

באמצעות Word 2010 או 2013

1. פתח את הקובץ ב- Word.

2. בחר בכרטיסייה "קובץ" ועבור לחלון חדש.

3. בשדה "סוגי קבצים" עליך לבחור באפשרות "צור מסמך PDF או XPS". לאחר מכן לחץ על "שמור כ- PDF / XPS".

4. לחץ על צור PDF / XPS.

5. בתיבת הדו-שיח, עליך להזין שם לקובץ ולקבוע את מיקומו במכשיר שלך.

6. לחץ על "פרסם".

זכור כי שיטה זו חלה רק על Word 2010 או 2013, כאשר אתה משתמש בגרסת 2007, בתפריט יהיו הבדלים משמעותיים.



שיטה 2

שימוש ב- Word 2007

1. פתח את המסמך להמרה.

2. לחץ על פריט התפריט "קובץ" הממוקם בפינה הימנית העליונה.

3. בחר את ההגדרות המתאימות על מנת לשמור אותו כ- PDF.

עליך לזכור ששיטה זו רלוונטית רק ב- Windows, אם אתה משתמש ב- Mac, עליך לנסות שיטות אחרות.

4. הזן את שם הקובץ הרצוי ובצע כל הגדרה רצויה אחרת.









5. לחץ על "שמור" כדי להמיר את המסמך ואז פתח אותו ב- Adobe Reader.



שיטה 3

באמצעות WORD ב- Mac OS

1. בחר ופתח את הקובץ שברצונך לשמור.

2. בתפריט, פתח את הכרטיסיות קובץ> הדפסה.

3. בצד שמאל למטה, לחץ על כפתור "PDF" ואז בחר "שמור כקובץ PDF" מהתפריט הנפתח.

4. הזן כותרת ושם לקובץ שייווצר. התאם הגדרות אחרות במידת הצורך.

5. לחץ על שמור.



שיטה 4

באמצעות גרסאות אחרות של WORD

1. בחר במחשב ופתח את קובץ המקור.

2. בתפריט, לחץ על קובץ> הדפס.

3. לחץ על הרשימה הנפתחת של המדפסות המותקנות בהתקן. בחר בו PDF.

4. לחץ על אישור.



שיטה 5

באמצעות ממירים מקוונים

1. היכנס לכל אתר בחינם המציע המרת מסמכים ל- PDF. ניתן למצוא משאבים כאלה באינטרנט בקלות על ידי הקלדת שאילתת החיפוש "המרת מילה ל- pdf".

אתה לא צריך להשתמש במשאב שדורש ממך לשלם עבור שירות זה, להתקין תוכנה כלשהי או לבצע פעולה שאינך מבין. יש הרבה ממירי PDF מקוונים בחינם, קלים לשימוש, ואינך צריך לסבך את המשימה שלך. כל האתרים של מטרה זו עובדים על אותו עיקרון.









2. לחץ על עיון ואתר את קובץ ה- Word הנדרש.

3. במידת הצורך, הזן את כתובת הדוא ל שלך. אתרים מסוימים שולחים את הקובץ שהומר לתיבת הדואר שלך.

4. לחץ על כפתור "המר" או "המר", המתן בזמן עיבוד הקובץ.

5. הורד את הקובץ שהומר למחשב שלך. אם שום דבר לא מופיע על המסך, עליך לחפש את הקובץ שהומר בתיבת הדואר שלך.



שיטה 6

כיצד לתרגם מסמך WORD ל- PDF באמצעות Open Office

1. הורד מהאינטרנט OpenOffice, תוכנית חינמית התואמת לחלוטין ל- Microsoft Word.

2. לחץ על הקובץ שהורד פעמיים כדי להתקין את היישום שהורדת במחשב האישי שלך.

3. פתח את מסמך Word המקורי בתוכנית המותקנת.

4. מצא קובץ> ייצא כקובץ PDF בתפריט הראשי.

5. בוא עם שם למסמך PDF.

6. לחץ על "אישור" או "שמור" כדי להמיר.



טיפים שימושיים

אם תחליט להפסיק להשתמש בממיר מקוון, עליך לקחת בחשבון שהאתרים עלולים לתקול.

תמיד גבה את המסמך לפני תחילת ההמרה.

שים לב ש- OpenOffice יכול לפתוח את קובץ ה- DOCX, אך למנוע את עריכתו.











אזהרות

כל השיטות הללו רלוונטיות למסמכים סטנדרטיים. ניתן להמיר קבצים עם עיצוב מורכב עם אובדן נתונים חלקי.

אם בכוונתך להמיר מסמכים חסויים, הימנע מממירים מקוונים.














מוּמלָץ:


כיצד לתרגם מסמך סרוק ל- Word




אם אתה זקוק לעותק אלקטרוני של מסמך מודפס, הסורק הוא עוזר הכרחי. עם זאת, לעיתים קרובות נדרש שיהיה מסמך סרוק לא רק בפורמט גרפי, אלא גם בפורמט טקסט. זה הכרחי FineReader או תוכנית דומה הוראות שלב 1 כדי לתרגם מסמך סרוק ל- Word, עליך לזהות את הטקסט בו

כיצד לפתוח מסמך וורד



Microsoft Word מספק למשתמשים אפשרות להגדיר הגנה על המסמכים שהם יוצרים. אבל, לאחר שהגדרת את הסיסמה לפני זמן רב, אתה יכול לשכוח אותה בקלות. במקרים כאלה תוכניות המאפשרות לך לשחזר את הגישה האבודה הופכות להיות מאוד שימושיות. מה צריך לעשות כדי להסיר הגנה ממסמך?

כיצד להגן על מסמך וורד מפני העתקה



תוכניות Microsoft Office אינן מיועדות להגן על הקבצים שלהן מפני העתקה. באפשרותך למנוע גישה לפונקציות בודדות בדרכים שונות (שינויים במסמכים, הכנסות וכו ') ופריטי תפריט ("קובץ", "בית" וכו'), אך לא תוכל להגן על הקובץ עצמו מפני העתקה

כיצד לשים סיסמה על מסמך וורד



עורך הטקסט של Word הוא המעבד הנפוץ ביותר בכל תוכנות מיקרוסופט. הוא מסוגל ליצור, לערוך, לאחסן כמות עצומה של טקסט ומידע גרפי כאחד. ברור שיש להגן על "אוצרות מידע חשוב" שכאלה. למרבה המזל, היזם סיפק פונקציה להגנה על מסמכים. נחוץ הוראות שלב 1 פתח את המסמך הרצוי ולחץ על "

כיצד לשחזר מסמך וורד



שחזור מסמך טקסט הוא עניין של שקט נפשי ובטיחות הנתונים המאוחסנים בו. בהתאם לאופי התקלה, תוכלו לשחזר את המסמך בעצמכם או לפנות למומחה. הוראות שלב 1 אם הנתונים נמחקו מהשטח הפתוח לעריכת Word, נסה לבטל את המחיקה. לשם כך, לחץ על החץ "






















פוסטים פופולריים


	









כיצד Overclock כרטיס גרפי ב- Netbook

2024







	









כיצד להתקין פריסה

2024







	









כיצד לשחזר את המקלדת

2024





















ביקורות מומלצות החודש


	



כיצד להסיר מצב לא מקוון







	



כיצד ליצור תוכן אוטומטי ב- Word







	



כיצד להציג את המקלדת על המסך







	



איך לכתוב כיתוב על תמונה







	



כיצד לשלוח פקס ממחשב







	



כיצד להפעיל את Navitel







	



כיצד להפוך את המצלמה בסקייפ







	



כיצד לטשטש קצוות בפוטושופ







	



כיצד להגדיר חיבור רשת אלחוטי







	



כיצד לעצב משורת הפקודה







	



כיצד להפעיל קול במחשב שלך







	



כיצד לעצב דיסק ב- BIOS







	



כיצד ליצור תמונה למסמכים בפוטושופ







	



איך לצייר ציור על מחשב







	



כיצד להפעיל את ה- Bluetooth במחשב






















מאמרים מובילים


	









כיצד לשנות מוזיקה בסרטון

2024







	









איך משדרים

2024







	









כיצד לחרוט לוח

2024




































עֵצָה


	



כיצד להסיר את העטלף

המחבט הוא לקוח דוא"ל נפוץ עבור מערכות הפעלה של חלונות. זה מאפשר לך לבצע כמעט כל פעולה עם תיבת דואר אלקטרוני. במקרה שתמצא כלי שירות שנוח לך יותר או סתם רוצה להתקין מחדש את התוכנית על מנת לפתור בעיות בתפקודה, תצטרך קודם להסיר את המחבט לחלוטין







	



איך להכין תמונות לשנה טובה

נעים מאוד לקבל ברכות, בידיעה שהמחבר השקיע את זמנו ומאמציו בעיצובו. וזה לא משנה אם אתה מברך אדם אהוב או קולגה. לכן, התמונה "שנה טובה" תהיה תוספת מצוינת למתנת השנה החדשה. זה הכרחי מחשב המחובר לאינטרנט, Adobe Photoshop, כישורים בסיסיים בתוכנית זו







	



איך גוזרים תמונה

רבים מאיתנו מתקשרים עם חברים, מכרים, קולגות ואפילו קרובי משפחה רחוקים ברשתות חברתיות שונות. על מנת להבדיל את העמוד שלך מאלפי אחרים, אתה יכול לא לשים תמונה רגילה אחת על הסמל שלך, אלא לגזור מהתמונות המועדפות עליך. קל מאוד לעשות זאת עם תוכנית הצבע הרגילה







	



כיצד לקבל הלוואה לרכב מסברבנק

הלוואת רכב הינה הלוואה לתקופת זמן מסוימת בריבית מבנק. בדרך כלל מוצעות מספר סוגים של תוכניות, בעזרתן הדרך אל מושא הרכישה הרצוי תהפוך קרובה ואמיתית יותר. לפני לקיחת ההלוואה, עליך להגיש מסמכים לבנק, אשר לאחר שווידא את כושר הפירעון שלה, יוכל להנפיק את סכום הכסף הנדרש







	



כיצד לחבר רמקולים למגבר

מגברי כוח השמע, המיוצרים כיחידות נפרדות, מתוכננים כך שניתן יהיה לחבר אותם לכל רמקולי צד שלישי מתאימים. הם מצוידים במסופים מיוחדים המאפשרים חיבור כבלים ללא שימוש בתקעים. הוראות שלב 1 השתמש בכבל בגודל מספיק כדי לחבר את הרמקולים למגבר




















דעת מומחה


	



כיצד להעביר רשימה

כל משתמש במחשב אישי שמשתמש בתוכניות מסרים מיידיים תמיד מעריך את רשימת אנשי הקשר שלו. זה באופן טבעי. רשימה זו לא נערכה ביום אחד או בשבוע. חלק מהמשתמשים אוספים אנשי קשר כבר כמה שנים. לדוגמא, עבור סטודנט, אובדן זה אינו מסוכן כמו לאדם בענף רציני כלשהו (מספר שותפים, חברות, ארגונים)







	



איך להסתיר קטע

יכולות להיות סיבות שונות להסתרת מחיצה אחת או יותר בכונן הקשיח. יש אנשים שפשוט משתעממים מסמל המחיצה המיותר בתפריט המחשב שלי, בעוד שאחרים רוצים להסתיר אותו מעיניים סקרניות. נחוץ מנהל מחיצות. הוראות שלב 1 נסה להסתיר את המחיצה שנבחרה באמצעות שורת הפקודה של Windows







	



כיצד להכניס תמונות לשורה

בעת יצירה או עריכה של טקסטים באתר לרוב יש צורך להכניס תמונה לשורה. זה מאפשר לך להפוך את המאמר לאטרקטיבי ואינפורמטיבי יותר. באתרים הפועלים במערכות ניהול תוכן (CMS), יש עורך טקסט חזותי, שבעזרתו אתה יכול להוסיף גם טקסט וגם מידע גרפי לדפי המשאב שלך







	



טיפים למקצוענים: כיצד לצלם צילום מסך

משתמשים רבים צריכים לפעמים "להראות" למישהו צילום מסך של המסך שלהם. ניתן לעשות זאת בכמה צעדים פשוטים. הוראות שלב 1 הכנת שולחן העבודה. אם ברצונך להסתיר מהנמען קבצים או תוכניות בשולחן העבודה, העבר אותם לתיקיה נפרדת. שלב 2 לחץ על מקש PrintScreen (PrtSc) במקלדת







	



כיצד להזיז חלונות על שולחן העבודה

יש פעמים שמשתמש עובד עם קבצים בכמה תיקיות בו זמנית, והוא צריך לראות בו זמנית את תוכנם, או חלון פתוח חוסם את הגישה לקיצורי הדרך הנדרשים, או שהעבודה נמשכת על שני צגים בו זמנית. ואז השאלה הופכת איך להזיז חלונות על שולחן העבודה כדי שלא יפריעו לתצוגה ויפריעו זה לזה




















מאמרים מובילים


	



כיצד ליצור ולהגדיר רשת

נהוג ליצור רשתות מקומיות להחלפת מידע מהירה בין מחשבים ניידים למחשבים, ליצירת משאבים משותפים וכן לספק גישה סינכרונית לאינטרנט למכשירים הנ"ל. נחוץ נתב Wi-Fi, כבלי רשת. הוראות שלב 1 על מנת שלרשת המקומית יהיו כל המאפיינים שלעיל, השתמש בנתב Wi-Fi כדי ליצור אותה







	



כיצד להעביר פרמטר ממסמך

הגדרת העברת נתונים תלויה ישירות בפרמטרים שיש להעביר ממסמך מסוים. העברתם יכולה להתבצע באמצעות צורות שונות של קודים ותסריטים. הוראות שלב 1 כתוב מסמך HTML הכולל את כל האלמנטים הנדרשים בטופס זה. תעביר את הפרמטרים המוכנים לתסריט כדי שיעבד אותו







	



איך לזהות רמאי

נכון לעכשיו, במשחק רשת, ישנם מקרים רבים של הטעיה, כאשר שחקנים מכניסים קודים מיוחדים ומקבלים כוחות על שהופכים אותם לפגיעים וחמקמקים אצל יריבים. ישנן מספר דרכים לברר אם מישהו באמת רמאי או רמאי. הוראות שלב 1 בדוק אם יש לשחקנים כוחות על







	



כיצד להסיר את ההשפעה של "עיניים אדומות"

אם התמונה צולמה במקום חשוך באמצעות הבזק, עשויות להופיע עיניים אדומות בתמונה - האישונים זוהרים באור אדום מוזר. צרה זו מתרחשת בעיקר אצל בעלי העיניים הכחולות והירוקות. בעזרת פוטושופ תוכלו להיפטר מחסרון זה בצילום. נחוץ צילום פוטושופ של אדובי הוראות שלב 1 פתח את התמונה עם Photoshop







	



כיצד להפעיל קיצור דרך

כדי להריץ יישום ספציפי במחשב שלך, עליך להשתמש בקיצור הדרך המסופק לכך. ישנן מספר דרכים כיום המאפשרות למשתמש להפעיל קיצורי דרך. נחוץ מַחשֵׁב. הוראות שלב 1 הדרך הפשוטה והמוכרת ביותר לכל המשתמשים להפעיל קיצור דרך היא ללחוץ עליו
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